
                                                                        
                             
 

RIPARTIZIONE MANSIONI ANNO SCOLASTICO 2016/2017 
                                       
Edificio ala A 
 
Piano 
Terra  
 

Vacca Rosaria Da Lunedi a Sabato 
7.30/13.30 

 

Mansioni 
Apertura edificio lato a, sorveglianza portineria, centralino, entrate alunni piano terra, , addetta 
alle  circolari personale Ata per firma, libretti alunni. 
 Pulizie 
Piano terra ala B: 
Aula Ricevimento n. B1,  bagno h, atrio A-B-C- (al mattino in compresenza con Pentagoni), 
apertura cancelli Lato B e Lato A ore 11,55 con pulsante. 
 

Piano 
Terra  

Bua Giuseppa* Da Lunedì a venerdì 
9.00/15.00 

Sabato 8.30 – 14.30 
 

Mansioni 
Sorveglianza lato B piano terra  dalle ore 9,00, apertura cancelli ala B ore 11,55. 
 
Pulizie 
Piano terra ala A  
N. 3/A vicepresidenza, N. 6/A ufficio Dsga, n.8/A aula magna, Aula n.10/A, , B19, corridoio 
piano terra, bagno docenti, maschi e femmine,  aula docenti n. 9/A, 4 rampe di scale Ala A, 
cortile e marciapiedi lato A, atrio all’occorrenza. 
 
 

1° 
Piano 

Capogrossi 
Silvia 
 

Da Lunedì a sabato 
7.30/13.30 

 
 

Mansioni 
Sorveglianza alunni del 1° piano Ala A e all’occorrenza 1° piano ala C e B,  archiviazione e 
smaltimento compiti alunni e distribuzione del materiale cartaceo il 1° mercoledì del mese, 
sorveglianza portineria all’occorrenza. 
 
Pulizie 
 1°  Piano  ala A  
Laboratorio  19/A,  atrio 1° piano ala A. 
 
 
 

    



1° 
Piano 

Part-time h.18 
Martinelli 

Da Lunedi a Venerdì 
12.30/15.30 

 
Sabato 

12.00-15.00 

Mansioni 
Sorveglianza alunni 1° piano ala A,. 
Pulizie Pulizie 1°  piano ala A 
Aula n. 16/A, Aula 17/A; Aula 18/A, Aula N. 20/A, Aula Disegno,  ½ corridoio lato A. 
 

 
2° 
Piano 

 
Pentagoni 
Milena 

 
Da Lunedi a Venerdì 

7.30/11.45 
12.45/14.30 

 
Sabato  

7.30/13.30 

 
Mansioni piano Terra  
Apertura edificio lato B, sorveglianza alunni lato B dalle ore 8.00 alle ore 9.00, sorveglianza 
portineria, centralino, alunni del piano terra e all’occorrenza alunni del 1° e del 2° piano ala A,   
bacheca piano terra, fotocopie per segreteria, responsabile per consegna posta docenti e vari 
avvisi. 
 
 
Pulizie 
Secondo piano ala A 
Aula Chimica n.27/A, n. 28/A, n. 29/A, n. 30/A,    n.1 bagno (femmine)corridoio lato A fino 
bagno H, atrio A-B-C al mattino in compresenza con Vacca. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EDIFICIO  ALA B   
 
 
Piano 
Terra  

Azzarone 
Rita* 

Da Lunedì a Venerdì 
9.00/15.00 

 
Sabato 8.30/14.30 

Mansioni 
Sorveglianza alunni del 2° piano ala C e all’occorrenza sorveglianza alunni 2° piano B+C ,  
addetta alla bacheca del 2°piano,  
Pulizie  
Secondo piano ala B/C   
Aula  n. 29/C, Aula n.30/C, Ufficio Informatica n. 33/C,  Aula n. 31/C, Laboratorio Fisica n. 
29/B con ufficio tecnico, Aula n. 30/C,  corridoio da B a C fino all’ascensore,  bagni  femmine e 
maschi, bagno docenti, h 

 
1° 
Piano 
B 

Turra Nadia* Da Lunedì a sabato 
9.00/15.00 

 
 
 
 

Mansioni 
Sorveglianza alunni  primo piano ala B,  all’occorrenza sorveglianza alunni 1° piano ala C+A. 
Pulizie 
Primo piano ala B  
N. 4/A presidenza Aula n. 22/B, n. 21/B, n.20/B,  n. 18/B, aula  informatica B N.15/B corridoio,  
bagni: femmine, maschi, H, 4 rampe di scale di sicurezza lato B sul davanti. 
 

 

2° 
Piano 
B 

Sig.ra Ferri 
Gerolama* 

Da Lunedì  a venerdì 
9.00/15.00 

Sabato 8.30/14.30 

Mansioni 
Sorveglianza alunni secondo piano Ala B, all’occorrenza sorveglianza alunni Ala C e A  2° 
piano. Verifica cassette primo soccorso 
Servizio Posta alle ore 11,30 
Pulizie  
2 ° Piano ala B 
 Aula n. 31/B, n. 32/B, n.33/B, n .35/B, n. 34/B, corridoio B fino all’ascensore, bagno femmine,  
maschi e H.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



EDIFICIO ALA C  
 
 
Piano 
terra  

Bonacina 
Elisabetta 

Da Lunedi a venerdi 
8.45/14.45 

Sabato 8.30/14.30 
 

Mansioni 
Sorveglianza alunni  piano terra Ala C + B all’occorrenza, addetta al centro stampa/fotocopie 
dalle h.8.45 alle ore 12.15 
 Pulizie  
 Primo piano ala C: 
Aula n. 21/A, n. 22/A, n. 21/C, n. 17/C, n. 16/C, bagno femmine e maschi Ala A e h Ala C,  ½ 
corridoio lato A, corridoio lato C verso lato A. Centro stampa A9. 
 

1° 
Piano 
 

Ascoli Marisa* Da Lunedì a Sabato 
            9.00/15.00         
 

Mansioni 
Sorveglianza alunni del primo piano Ala C, all’ occorrenza sorveglianza 1° piano ala A +B,  
Supplenze giornaliere. 
Pulizie 
Primo piano ala C: 
Aula 16/B, n.17/B, n.18/C, n.19/C, n. 20/C, Auletta C34, , corridoio di mezzo C verso B,Bagni 
femmine maschi ala C, bagno docenti ala C, corridoio verso il lato B, scala sicurezza lato B sul 
retro. 

2° 
Piano 
 
 
 
 
 
 

Di Gaudio 
Esmeralda* 

Da Lunedì a Venerdì 
9.00/15.00 

 
    Sabato 8.30/14.30 

Mansioni 
Sorveglianza alunni del secondo piano Ala A, all’occorrenza sorveglianza  2° piano ala C +B.  
. 
Pulizie 
Secondo piano ala A/C:   
Aula n. 31/A, 32/A, 33/A, atrio lato A,aula  n. 27/C, n. 28/C, n.32/C,  n. 1 bagno (maschi) lato 
A, corridoio di mezzo  C e verso lato A,  scale di sicurezza lato A compreso fondo scale. 
 

2° 
Piano 

Longobardi 
Carlo 

Da Lunedì a Sabato  
7.20/9.20 

Mansioni 
Sorveglianza ingresso alunni autorizzati dalle ore 7,20 alle ore 7,30 
Sorveglianza alunni del secondo piano Ala C, ala A +B, dalle ore 7.30 alle ore 9,00 
Supporto centralino in caso di necessità. 
Pulizie 
Scale di sicurezza ala B (4+4 rampe); scale di sicurezza ala A, rampe ascensore. Supporto 
pulizie in caso di necessità. Il sabato marciapiedi e giardini 

 

 
ORARIO POMERIDIANO 



Edificio ala A+B+C   
Piano 
Terra  
 

Assanelli  
Luisa 
Turno fisso 
pomeridiano 

Da Lunedi a venerdi 
12.00/18.00 

Sabato 
9.00/15.00 

Mansioni 
Sorveglianza portineria dalle ore 12.00 alle ore 13.30 e dalle ore 16.00 alle ore 16.30,  sorveglianza 
alunni piano terra, all’occorrenza fotocopie, centralino. distribuzione materiale di pulizie il 1° 
sabato di ogni mese. 
Chiusura cancelli ala A ore 12,10, apertura ore 12,55 e chiusura ore 13,10. 
Pulizie 
Piano terra ala A: ufficio segreteria n.5/A, atrio, infermeria N.1/A.  
Piano terra ala C:  
atrio, corridoio  ala C, n 3 bagni (maschi e femmine +  h),  Aula n.6/C, n.5/C,     portineria n.10/C,  
cortile e marciapiedi lato C, scale ala C.  

Piano 
Terra 
B 

Rota Elena 
Turno fisso 
pomeridiano 

Da Lunedi a venerdi 
12.00/18.00 

Sabato 
9.00/15.00 

Mansioni 
Sorveglianza alunni ala B piano terra. Sorveglianza portineria dalle ore 13.30 alle ore 15.15, il 
sabato sorveglianza  piano Terra Ala B,  apertura e chiusura cancelli. 
Pulizie 
Piano terra ala B 
Aula n. 8/B, n.7/B, n.6/B, n.5/B, metà corridoio,  scala ala B,fondi scale, cortile e marciapiedi lato 
B. 
 

Piano 
Terra 
B 
 
 
 
 

Bennardis 
Anna 
Turno fisso 
pomeridiano 

Da Lunedì a venerdì 
15.00/18.00 

Sabato  12.00/15.00 

Mansioni 
Sorveglianza portineria e centralino dalle ore 15.15 alle ore 16.00  
Pulizie 
Aula n. 7/C,  n.3/B n.4/B, Aula Chimica n.2/B,  Biblioteca 8/C, metà corridoio ala B fino 
Biblioteca, atrio Bbagno docenti ala C, n.2 bagni (femmine,maschi) Ala B.  

  
*= rotazione pomeridiana in caso di necessità per i collaboratori con orario 9/15. 
Sorveglianza e chiusura aule che utilizzano il tablet. 
Caravaggio,  12 dicembre 2016       
                        Il Direttore S.G.A. 
             Stefania Giampapa 


